Guatemala, 30 de Diciembre 2015
Informe Final

Senora

Claudia Maria Ciudad Real Solis
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Sefiora Ciudad Real:

De la manera més atenta y respetuosa me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe final de actividades conforme a lo estipulado en el contrato administrativo por
servicios técnico profesionales No. 502-2015, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
No. 48-2015, correspondiente del 05 de Enero al 31 Diciembre del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1

2

Control y coordinacién de documentos de las Direcciones Técnicas.

Control de la programacion y agente de actividades.

. Conformacién de expedientes con las Direcciones Técnicas de las actividades

realizadas.

. Elaboracién de informe mensual y final de los procesos de solicitud de compra.

. Elaboracién de formularios de pedido para la solicitud de servicios de pedido de las

diferentes actividades para los pedidos de las diferentes actividades de la Direccién
de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

. Modificacién y creacion de renglones para responder a las demandas del PRIMER

CUATRIMESTRE, contribuyendo al avance de la ejecucion del POA 2015 de la
Direccion de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

. Formulacién de oficios, minutas, circulares, relacionadas con el proceso de

ejecucion del plan operativo anual de la Direccion de Fortalecimiento de la
Identidad Cultural.

. Elaboraciéon de planificaciéon de la primera proyeccion Cuatrimestral proyectada de

Enero - Abril segun la plan operativo anual 2015.



9. Conformacién de expedientes de liquidacion de las diferentes actividades en

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

coordinacion con Centro de Costos y direccién Administrativa Financiera de la
Direccién de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

Apoyo y entrega de insumos para fortalecer la creacién y produccién de las
Culturas vivas en el Marco para la Feria de Cuarto Viernes de Cuaresma, del
Comite de Festejos de la comunidad de Antiguo Tutuapa, San Marcos, el cual se
celebro del 08 al 13 de Marzo del presente afio.

Control y coordinacién de expedientes de liquidacién de las diferentes actividades
de la Direccion de Fortalecimiento de la Identidad Cultural, con la finalidad de
avanzar en la ejecucién del POA 2015 de la Direccién de Fortalecimiento de la
Identidad Cultural.

Apoyo logistico en la actividad Celebracion el Afio Nuevo Ab’ (Wayeb) realizado
en el Sitio Sagrado Tak alik Ab’aj en el municipio de El Asintal, del departamento
de Retalhuleu el dia 02 de abril del presente afio.

Elaboracion de planificacién Mensual segtn la plan operativo anual 2015, asi como
el control del presupuesto de la Direccion de Fortalecimiento de la Identidad
Cultural.

Elaboracion de justificaciones de los renglones, modificaciones en el POA 2015, de
las diferentes actividades que se programaron mensualmente durante el afio en
curso.

Elaboracion y planificacion del Anteproyecto de Presupuesto 20016-2018 de la
Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas al
Sistema de Gestion —SIGES- en coordinacién con la Direccién de Planificacion.

Ingreso al sistema del Anteproyecto de Presupuesto 20016-2018 de la Direccion
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas al Sistema de
Gestion —SIGES-, asignacién de cantidades, renglones adicionales y metas por los
tres subproductos a dicha Direccion. '

Apoyo logistico en las tres actividades del “Diplomado sobre Industrias Creativas
de las culturas vivas y su comercializacion a nivel nacional e internacional (Primer

madulo), (Segundo médulo) y (Tercer modulo)” Region Nor Oriente y Occidente
realizado durante el presente afio.

Apoyo logisticd en las tres actividades de “EXPO VENTA” para una mejor
calidad de vida, realizados en los departamentos de Solold, Coban y
Quetzaltenango.
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24.
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27.

28.
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30.

Coordinacion y logistica en “Apoyo a organizaciones culturales que promueven la
Identidad de las Culturas Vivas”, en el departamento de Coban Alta Verapaz., en el
Marco de la Eleccion e investidura de la Rabin Ajaw.

Elaboracién mensualmente de Corte de Documentos donde refleja el nombre del
proveedor, nit, cantidad del consumo y a que actividad pertenecen con el fin dejarlo
reflejado para poder liquidar en el siguiente periodo.

Apoyo en logistica en el evento “Encuentro Nacional de Saberes Ancestrales con
Representantes de las Casas de las Culturas”.

. Modificacion y creacion de renglones para responder a las demandas del

SEGUNDO CUATRIMESTRE, contribuyendo al avance de la ejecucion del POA
2015 de la Direccién de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

Apoyo en logistica de la actividad “Congreso Internacional de estudios Mayas™.

Elaboracion de planificacion de la segunda proyeccion Cuatrimestral proyectada
de Mayo -Agosto segun la plan operativo anual 2015.

Primera actualizaciéon de el Plan Operativo Anual-POA 2015 por cuatrimestre
renglon por renglon para tener un comparativo que corresponda con los registros en
los sistemas de control correspondientes (SIGES y SICOIN)

Elaboraciéon y actualizacién de las matrices 7, 8§ y 9, tomando en cuenta las
modificaciones presupuestarias que se han realizado al mes de septiembre y las
proyecciones de las actividades y presupuesto de septiembre a diciembre 2015 de la
Direccién de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

Realizacién, ejecucion, coordinacién y logistica del “Seminario sobre el proceso
de certificaciéon de la produccion y creacion de las culturas vivas en dos regiones
del pais” a los cuales asistieron 150 participantes entre los cuales estan los
diplomados y personas invitadas en cual se realizo en Panajachel, conformacion del
expediente para el proceso de liquidacion.

Seguimiento al proceso de pago sobre los Servicios Técnico Profesionales sobre
Diseflo de Diplomados al Licenciado Bonifacio Celso Chaclan Solis.

Segunda actualizacién de el Plan Operativo Anual-POA 2015 por cuatrimestre
renglon por renglén para tener un comparativo que corresponda con los registros en
los sistemas de control correspondientes (SIGES y SICOIN)

Encargada de liquidar los diferentes boletos aéreos de las diferentes actividades que
realizaron durante el aflo por parte de las autoridades que integran la delegacion



que represento a Guatemala por parte del Ministerio de Cultura y Deportes dentro
del marco “Apoyo y representacion a nivel local, nacional e internacional de
artistas, artesano y personalidades para la promocién y fomento de las culturas
vivas”

31. Realizacion, ejecucion, coordinacion y logistica a Apoyo a conmemoraciones
culturales: Waqxagib' B'atz a los cuales asistieron 200 participantes el cual se
realizo en el sitio sagrado Iximché Tecpan, conformac:lon del expediente para el
proceso de liquidacion.

32. Modificacién y creacion de renglones para responder a las demandas del TERCER
CUATRIMESTRE, contribuyendo al avance de la ejecucion del POA 2015 de la
Direccion de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

33. Elaboracion de planificacion de la tercera proyeccion Cuatrimestral proyectada de
Septiembre — Diciembre segun la plan operativo anual 2015.

34. Realizacion, ejecucion, coordinacion y logistica a Apoyo a organizaciones
culturales que promueven la Identidad de las Culturas Vivas, para el festival de
Barriletes 2015 en Sumpango Sacatepéquez.

35. Realizacion, coordinacion y logistica de la Conmemoracién del Palacio Nacional
en su 72 Aniversario realizado en el Palacio Nacional de la Cultura a los cuales
asistieron 800 trabajadores e invitados.

36. Tercera actualizacion de el Plan Operativo Anual-POA 2015 por cuatrimestre
renglén por renglén para que guarde correspondencia con los registros en los
sistemas de control correspondientes (SIGES y SICOIN)

Atentamente

. Lic.Juan José Notz Celaj
Director Técnico de Vinculacidn Institucionat
\ Direccion General de Desarrollo Cultural y
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